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Si no se dispone de dicho certificado, puede obtenerlo en cualquiera de las Oficinas PRU de |la provincia de Alicante, cuya
informacioén se encuentra en la pagina web de la ACCV https://www.accv.es/encuentra-tu-pru/.

SEDE ELECTRONICA: https://firaalacant.sedelectronica.es

PAGINA WEB:_https://firalacant.com — Pinchando en el recuadro Sede Electrénica.

SOCIETAT VALENCIAMA FIRA ALACANT. S.A Teléfono: 96 665 76 00 - Email: info@firalacant.com

e i O

B GENERALITAT Eventos = | Organizadores | FiraAlacant  Visitantes  Expositores  Espaciosyreserva  Prensa  Contacto Sede Electrénica Entradas —
i

Se aconseja el uso del navegador Google Chrome o Firefox.
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https://firaalacant.sedeelectronica.es/
https://firaalacant.sedelectronica.es/
https://firalacant.com/

SEDE ELECTROMNICA

SOCIETAT VALENCIANA
FIRA ALACANT, S.A.

IS DS . ik ..-“n':

INFORMACION GEMERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Catalogo de tra Mi carpeta electronica
TRAMITES DESTACADOS
B4 = B8
#* [nstancia Genera Buzén electronico Mis expedientes Portafirmas
# Solicitud Espacio para Organizacidn de Eventos

»

Solicitud Reserva de Espacio para Ferias ® ‘l

# Solicitud Alta Proveedor Registros Mis datos
presentados

COMNSE]O DE ADMIMISTRACION PROTECCION DE DATOS
ECONCGMICO - FINANCIERO / PROVEEDORES RECURSOS HUMAMNOS SE‘ rVi CiDS EIECtrC’JI“I | cos
FERIAS f EVENTOS TRANSPARENCIA
2 D £
GEMERAL
Organos Factura electrénica Portal de
colegiados ransparencia
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&l - = | - '{- = . ol . - Ir O I-'-f - - .-. _ — -
~ sl T L AN —— 7 En esta pantalla podemos
e — — IS S ver todos los tramites de

g il £ 3 1 i

Iniclo Catélogo de tramites fOI'ma COI‘relatlva.

2 Podemos seleccionar ver
los tramites por materia.

CATALOGO DE TRAMITES

Procedimientos Disponibles
Jeleccions ategors 2 Buscador para facilitar
Seleccione uno v - 3# Buscar ramites 3 T p
tramites concretos, se
aconseja poner una sola

Quejas y Sugerencias @ Informacian e Tramitacion Electrénica

palabra y pulsar la tecla
Solicitud de Reuniones y Entrevistas con el Personal de esta Entidad (D nformacian e- Tramitacion Electrénica En‘ter.
Solicitud de Certificado o Informe G} Informacian e‘h Tramitacion Electrénica 1 Informacién. Se aconseja
Instancia General 1 nformgecion e- Tram :SSEIE::rcrica anteS de Iniclar Ia

tramitacion ver la
Aportacion de Documentos G} Informacion & Tramitacion Electrénica . ., . .

informacion disponible
Ejercicio de los Derechos de Rectificacion, Supresion, Limitacidn, Portabilidad u Oposicion en relacion con Datos de Caracter Personal (D nformacian e Tramitacion Electrdnica Sobre eI m|SmO (bases
- o I convocatoria, documentos
Ejercicio del Derecho de Acceso (Datos de Caracter Personal) @ Informacian e ramitacion Electrénica

a aportar, etc)
Gestidn Citas Previas con la Entidad G) nformacion

5 Tramitaciéon Electrénica:

Solicitud Espacio para Organizacién de Eventos @ Informacion © Tramitacion Electronica pinChamOS aqU|' para
Delegaciones de Voro - Consejo de Administracion (I) nformacion @- Tramitacion Electrénica comenzar el tramlte

% GENERALITAT ‘ FIRA

VALENCIANA 0 CA

\% Conselleria d'lnnovacia, ALA NT
Indistria, Comerg | Turisme




Seleccione en categoria ECONOMICO - FINANCIERO / PROVEEDORES

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inicio Catalogo de tramites

CATALOGO DE TRAMITES

Procedimientos Disponibles

Seleccione Categoria
Seleccione uno A Buscar tramites

Seleccione uno
COMNSEJO DE ADMINISTRACION
ECONOMICO - FINANCIERO / PROVEEDORES -

@ Informacion e Tramitacion Electrénica
FERIAS / EVENTOS
GEMERAL
PROTECCION DE DATOS sonal de esta Entidad @ Informacion e Tramitacion Electrénica
RECURSOS HUMANOS
| TRANSPARENCIA )
Solicitud de Certificado o Informe ® Informacion e Tramitacion Electrénica
Instancia General @ Informacion e Tramitacion Electrénica
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Piche en Solicitud Alta Proveedor - Tramitacién Electrénica & [=iesion feconics

CATALOGO DE TRAMITES

Procedimientos Disponibles

Seleccione Categoria

ECONOMICO - FINANCIERC / PROVEEDORES v Buscar tramites

Presentacion de facturas @ Informacion

Solicitud Alta Proveedor @ Informacién e Tramitacién Electrénica -
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Piche en Certificado digital para identificarse con su certificado electrénico, previamente instalado en su ordenador.
Es posible que le pida identificarse con certificado electrénico antes de acceder a los trdmites en SEDE ELECTRONICA.

IDENTIFICACION ELECTRONICA

En wvirtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de actubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, las Administraciones Plblicas estan obligadas a verificar la

identidad de los interesados en el procedimiento administrativo.

Con el fin de garantizar &l no repudio de |as actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con sellado de tiempo de todas las operaciones
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Aparece en pantalla nuestros datos y nos solicita si actuamos como “Interesado” o como “Representante”.

Procedimiento: Solicitud Alta Proveedor

[dentificacidn Formulario Documentos Declaro Firmar Aruse de recibo

Comprobacién de la identidad

Fecha y hora de autenticacion
Apellidos, Nombre

MIF/CIF

Proveedor de identidad
Sisterma de identidad

Mivel de seguridad

IP

Mumero de serie

SHAZ256

Id sesidn
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Si actuamos en nombre propio seleccionamos “Interesado”. Si lo hacemos como “Representante”, nos pide rellenar datos del
interesado que representamos y poder de representacidon que ostentamos y que habra que justificar con documentacion

acreditativa mas adelante. Para seguir pinchamos COMENZAR

¢{Como actlo en este tramite? ) _
;Coémo actdo en este tramite?

O soy el interesado O Soy el interesado
O Soy el representante ‘ ® Soy el representante
e
w @pﬂd@rﬂ n uta I [a Datos del Interesado al que representa

Tipo de persona DMI Nombre primer apellido

segundo apellido
COMEMNZAR Fisica v

Poder de representacion que ostenta

Seleccions uno e

i@
Toeserta @podero notaria

COMENZAR
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Aparece una nueva pantalla donde se han volcado los datos del interesado. Es importante revisar los datos, sobre todo lo relativo
al correo electrénico, pues el que conste sera donde se nos notificara/comunicara todo aquello relativo al tramite.
Al finalizar y para pasar al siguiente paso pincharemos en Siguiente.

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Solicitud Alta Proveedor

Identificacitn Formulario Documentos Declaro Firmar Acuse de recibo

Datos del tramite

Codigo SIA Nombre del rramite Expediénte asociado

Solicitud Alta Proveedar

Datos del interesado

Tipo de persona MIFFCIF MNombre Primer apellido segundo apellido

Datos a efectos de notificaciones

Medio de notificacidn Email * Mol *

Electrdnica w

Informacién adicional

Infarmacion adicional

FICHA MANTEMIMIENTO DE TERCEROS: Rellenar "Hoja Mantenimiento de Terceros™ y aportar "Certificado cuenta bancaria”
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Documentacioén Obligatoria

Hoja Mantenimlento de Terceros

Rellenar documento v volver a cargar

Mormativa reguladora aplicable

Regulslio de vallidez

Modelo

Forma de Aportaclon

Certificado bancario

Cargar documento

Mormativa reguladora aplicable

Regulslio de validez

Forma de Aportaclon

Real Decreto Legislative 272004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haclendas Locales.
Morma Comipleta
boe.es/buscar/act php?ld=BOE-A-2004-4214

Copla simple responsabllizandose el Interesado de su veracidad
Esta administraclon se reserva el derecho a poder requerirle posteriormente la exhiblcion del documento original

Hojakiantenim

Seleccione uno

Real Decreto Legislative 272004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haclendas Locales.
Morma Completa
hoe es/buscar/act php?ld=B0E-A-2004-4214

original o copla auténtica

Seleccione uno

2
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AT ALE MANTENIMENT DE TERCERS
FRAALET AL MANTENIMIENTO DE TERGEROS

Rx [ B =D R s, ) RRsilEsT

§ cenepaur s DEEER. -DEESES Descargar modelo de Mantenimiento de terceros,
& VALENCIANA e | incant 2 ) vk Aens + [0 Aimacn o s

cumplimentarlo, firmarlo y adjuntarlo.

ALTFoan L T o e W |
A — L ——— P Tt 1 3 PRkt KN DAL TN

M U_ D : DT " o Dl'm D L e EE N T Hoja Mantenimiento de Terceros

WOM [E: CTEHTFCACT

D 0 OENTIRRCALION
Fasias (i O Pl B [ AR F AL A L |u:-u.-u:-lvs Rellenar documento y volver a cargar
AR | AR AP, A | Ry ) (At ) (T LEJEE AT ¥ IR [ TaoaTAL

Normativa reguladora aplicable Real Decreto Legislative 2/2004, de 5 de marzo, por el gue se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haclendas Locales
[T ITAT T L el T TELEF ) e Norma C“r"p eta
poe es/buscar/act php?id=B0E-A-2004-4214

2 IIU-"-E'EE BANCARIES | DATOS BANCARIDS Requisito de validez Copla simple responsabilizandose el Interesado de su veracidad
[

Esta administracion se reserva el derecho a poder requeririe posteriormente |a exhibicion del documento origina

ETITAT FiretHERA | BN P Eih e — Modelo HejaMantenim

 ENSAdiS | AR A | AT ) s o7 (A LEFAPA ¥ MR T B LEMoAL AT ¢ LA D - — Forma de Aportacion seleccione uno w
Ty I o e o Sy A L

- |

3 IDEELHR.&EI'D { DECLARACION

[Fecha:

= e i } Brea e

LT JiE ST TR i G B ey ry Y
SaE TAT Al P, Fifls o sl B puglebs Sorededdrs, Semand s et e s

- ey e v

4 SeaETar
L, R AL AT A pa il

Com a:/ En caldad de: [

4 | PROTECCIO DE DADES / PROTECCION DE DATOS

x h—:ﬁr—rarﬂ:*-mmmunan—mm " FCE T8 I
< o AR LW A e ST Y A
Eﬁ:’.“—"’"‘m- _.mu'ﬂ_-‘ﬂmmwmﬁ'w*r. g e L ey ]

P e e R PG SN PRTECT O T Sl
LSy

E“.ﬂ.ﬂ- -...d.u. ““'qa.nﬂ"““"”‘" '“‘mm—‘ﬂﬂ—_ﬂﬁ:‘“‘-m

SR AT AL B R, SRR ALASART, S B P TR e il OO e o ST R
Emrirasemsstames (e o oI e iy S te S R i e e e e
g L O G A O SR nﬁ [0S+ N

E L] ¥ (T -_.n- FEE ]
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SIGUIENTE

Pinchar en declaro y después

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Solicitud Alta Proveedor

Identificacion Formulario Documentos Declaro Firmar Acuse de recibo

Declaro

' o Enterado de las condiciones y requisitos de |a prestacion del servicio o servicios contratados, cumple con todos los requisitos previos exigidos por |a normativa vigente y particularidades

contractuales establecidas por Societat Valenciana Fira Alacant, 5.A., DECLARA responsablemente que:

*Posee personalidad juridica y, en su caso, representacion.

*Tiene en relacién con el contrato, plena capacidad de obrar y 1as autorizaciones necesarias parala realizacidn de su objeto.
*Posee la habilitacién profesional precisa para la realizacion del objeto del contrato.

:La empresa a la gue representa, sus administradoras y representantes, asi como el firmante, no estan iNcursos en ninguna de las prohibiciones para contratar y se halla al corriente del

curnplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

*Se compromete a acreditar la posesion y validez de los documentos acreditativos, en caso de ser requerido para ello por Societat Valenciana Fira Alacant, 5.A

SIGUIENTE

Wolver al paso anterior
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En esta nueva pantalla nos refleja aquella informacién y documentos que hemos ido cumplimentando hasta llegar a este paso de
la tramitacion, y ademas, nos pedira confirmar, dependiendo del tramite, consentimientos, autorizaciones, y/o declaraciones.
Revisar que todos los datos son correctos y pinchar para aceptar el Consentimiento y Deber de Informar a los Interesados sobre
Proteccion de datos, asi como Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo.

Consentimiento y Deber de Informar a los Interesados sobre Proteccion de Datos

# [ He sido Informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la Instancla y en la documentacién que la acompafia para la realizacién de actuaciones
administrativas

Informacién basica sobre proteccldn de datos

Responsable Socletat Valenclana Fira Alacant, 5.4
Finalidad Tramitar procedimientos y actuaclones adminisorativas.
Legitmacian Curmnplimiento de una mislén realizada en Interés poblice o en el elerciclo de poderes poblicos otorgados & esta Entidad.
Destinatarios Se cederan datos, en su Caso, a otras Administraclones Publicas y a los Encargados del Tratamiento de los Datos. Mo hay prevision de transferenclas a terceras palses.
Derechos Acceder, rectificar y suprimir los datos, asl como otros derechos, tal y como se explica en la Informacién adicional.
Infermacién adiclonal  Puede consultar la Infermacién adicienal y detallada sobre Proteccién de Dates enla sigulente direcclén Proteccién de datos
Firma
Fecha y hora de autenticacion 13/11/2023 14:57

Apellidos, Nombre
MIF/CIF

Proveedor de identidad

Sistema de identidad Certificado reconocido de firma
Mivel de seguridad Medio
IP

Mumero de serie
SHA256
Id sesidn Q0000zpwrewp3r520uwwvelldcpgodbxiwetziOn7 ocSydeydu

‘ [l Declaro que es clerto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo
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: : : FIRMAR
Revisar que todos los datos son correctos y pinchar en firmar. -

Una vez registrado el tramite podra descargar recibo y la instancia firmada.

DESCARGAR RECIBO DESCARGAR INSTANCIA FIRMADA
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ENVIO DE FACTURAS

SEDE ELECTRONICA
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Una vez dados de Alta como proveedor, se procedera a enviar las facturas de la siguiente forma:
Seleccione en categoria ECONOMICO - FINANCIERO / PROVEEDORES

S D . ...n.l..':
INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA
Inicio Catalogo de tramites
CATALOGO DE TRAMITES

Procedimientos Disponibles
Seleccione Categoria
Seleccione uno A Buscar tramites

Seleccione uno

COMNSEJO DE ADMINISTRACION
ECONOMICO - FINANCIERO / PROVEEDORES -
FERIAS / EVENTOS

@ Informacion e Tramitacion Electrénica
GEMERAL
PROTECCION DE DATOS sonal de esta Entidad @ Informacion e Tramitacion Electrénica
RECURSOS HUMANOS
I__ TRANSPAREMCIA __I
Solicitud de Certificado o Informe ® Informacion e Tramitacion Electrénica
Instancia General @ Informacion e Tramitacion Electrénica
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Piche en Presentacién de facturas, en “Informacién” (i) Infermacion

CATALOGO DE TRAMITES

Procedimientos Disponibles

Seleccione Categoria

ECONOMICO - FINANCIERC / PROVEEDORES v Buscar tramites

Presentacion de facturas @ Informacion -

Solicitud Alta Proveedor @ Informacién e Tramitacién Electrénica
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Piche en el enlace presentacién factura

PRESENTACION DE FACTURAS

Ficha Informativa

(T2}

Cadigo 514 Nombre del Tramite

Presentacion de facturas
Descripcign

Permite tramlitar los expedientes relativos a los ordenamientos de pagos y al page materlal de los mismes, correspendlentes a las Fases Py R.
Acceda desde enlace Inferior o desde el icono en sede Electronica de Servicies Electronicos - Factura Electrénica

s
Requisitos de iniciacitn
Segun la normativa aplicable la Iniclacién de este procedimiento sera de oficlo, por tante. el mismo se Iniclara por el érganc competente.
e
Periodicidad Nivel de Tramitacidn Electrdnica Categoria EMS Efecto del Silencio Flazo de Resolucidn
Continuo Mivel 1: Informacién Basica Segun normativa aplicable Segln normativa aplicable
Observaciones

Acceda a la presentaclon de facturas desde este enlace Enlace presentacion factura -

Legislacion aplicable

RAMGD Tiuwo ARTICULOS EMLACE A NORMA LEGAL
REAL DECRETO Real Decreto Legislative 272004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Morma boe essbuscar/act php?ld=E0E-A-
LEGISLATIVG Ley Reguladora de las Haclendas Locales. Completa 2004-4214
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Envie su factura en PDF pinchando en [EWVE S Faiilims £l LA

FACTURAS ELECTROMNICAS

FC6mo debo presentar mi factura?

Apartir del 15 de enero de 2015, debe presentar obligatoriamente su factura en formato Facoura-e si se enouentra dentro de una de las categorias de proveedores obligados por la Ley 25/2013 de

impulso de |a factura electromica  (Ver art. 4}

Estén eximidas de esta obligacién |as facturas con immporte inferior 3 5000 £.

Las facturas no afectadas por esta obligacidn podran seguir presentandose en papel.

Para agquellos casos en los que todavia se admite la presentacion de facturas en formato papel, también tiene la posibilidad de presentar sus facturas a través del Registro Elecoronico firmadas

electrdnicamente en POF.

[EMWVIE 5L FACTURAEN PDF] -

Todas las facturas que remita a esta administracian (incluidas las que presente en papel), deberdn incluir la siguiente codificacian (Codigos DIR3):

Codige de Entidad

Descripcicn

Organo de tramitacion

Descripcicn

COficina contakle

Descripcicn

Organo proponente

Descripcicn

Dénde puedo remitr mis facturas elecordnicas?

A10043503

Societar Valenciana Fira Alacant, A

A10043593

Societat Valenciana Fira Alacant, 5.4

A10043503

Societar Valenciana Fira Alacant, 5.4,

A100435593

Societat Valenciana Fira Alacant, 5.4

Puede remitir sus facturas en formato Factura-e a través de esta Sede Electranica [EMVIE SU FACTIURA EMN FORMATD FACTURA-E]

Su presentacidn tendra efectos de registro administrative y al finalizar obtendra un acuse de redbo que acredite la fecha y hora de presentacidn. Por favor, no remita copia de su facura en papel si

utiliza este medio de presentacion.

Ademds podra consultar el estade de su tramitacién través de |a carpeta virtual.

lgualmente se encuentra habilitado un sisterna de comunicacion a través de servicios web que da la posibilidad a los proveedores de integrar sus sistemnas contables para poder realizar el ervio

automatico de sus facturas electrénicas. 5i esta interesado en hacer uso de este servicio, puede ponerse en contacto con nosotros [lamando al teléfono 976 300 110y le informaremos de los pasos a

SEEUIr.

FC6mo puedo anular una factura?

Puede solicitar la anulacién de una factura presentada en esta administracién a través de la opdén "Solicitar anulacion” disponible en su Carpeta electrénica dentro del listado de facturas.
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Leemos y aceptamos la Politica de privacidad.

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Presentacddn de Facuras

Aviso legal Datos del interesado Contenidos Dooumentos Confirmacian Acuse de recibo

FProcedineento: Presentacion de Facturas

Cificing: Oficina Auxiliar de Registro Electrénico

‘ [ He leido y a0epto |a Politica de Privacidad
COMENZAR
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Cumplimentar todos los datos relativos al proveedor que emite la factura, asi como los datos de representacidon si son distintos a
los datos de proveedor (Es obligatorio cumplimentar todos los campos).

COMPROBACION DE IDENTIDAD

Datos del proveedor

Mombre y Apellidos/Razdn Sodal

Email

Datos del representante (rellenar sélo si es distinto al solicitante)

Mombre y Apellidos

NIFCIF
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En referencia a la informacion a efectos de notificaciones, es importante cumplimentar todos los campos, de la persona que
realizara las gestiones oportunas en relacién al expediente de facturacion.

INFORMACION A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

Persona de contacto: ALBA

Medio de Motificaclén selecclonado: Elecronico hd

Datos de contacto:

Dilrecclon
Codigo Postal
Municiplo
Provincla Selecclone uno A
Pals Selecclone uno W

Correo electrdnico

SIGUIENTE
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Es obligatorio cumplimentar todos los datos referentes a la factura correctamente.
Datos de la factura

Campa Meguavids

Fecha de expedician

|

Campa Meguavids

Fecha de vencimiento

|

Concepito

Campa Meguavids

Importe tocal

ith

Campa Meguavids

Impuestos repercutidos
Basze imponible Tipo Cedigo Imnporte
£ b Seleccione uno ~ £

Impuestos retenidos

Basze imponible Tipo Cedigo Importe
Seleccione uno w 3

ith

Certificacion

;Tiene asociada una certificacian?

Factura rectificativa

O

Margest it DO GrRCATMNGE & 5 Irala o une FaCTurs RTTCaliva

M de factura ariginal

Campe MeQuivido pard EATurs AeCTTRthvas. Dale ndicar o HdmenD o GTura go SEsed ARCITRcar.

Criteric de rectificacion
Seleccione uno w

Carmp MeQuiido pard EXTURS ARCTIEtias
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Hay que cargar el documento original de la factura y pinchar en siguiente.

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimienta: Presentacldn de Facturas

Avizo lega Datos del imteresado Contenidos Docurnentos Confirmacidn Acuse de recibo

CARGAR DOCUMENTD

CARGAR DOCLUMENTO

Mo hay ningun documento cargado
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En este paso es muy importante repasar todos los datos, confirmar y firmar.

Todas las facturas emitidas deberan recepcionarse por esta via para considerarlas validas, posteriormente recibiran una
comunicacion dando conformidad a la misma o si necesita alguna subsanacién.

Por ultimo, tenemos la posibilidad de descargar recibo y/o la instancia firmada
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