FIRA
ALACANT

=

GENERALITAT
VALENCIANA
Indusrie, Comerdoy Tursmo

1 9p | euibed | euonsen 0ol|gqndse ewlojeje|d e 8psap 2jUSWIEDIUQI)OS|S 0PIl 0JUBWNO0Q]
/S©"B0IUO.J0B|aPaS JUBE| .Y/ SARY :UOIOBOLLIBA
Z1360ZA9.Mddd67TOOMZYMNZE UQIOEDPIEA "POD

7

INSTRUCCIONES ALTA PROVEEDOR
SEDE ELECTRONICA

©J49096PAY1E2AE6PL 9L ZaPOP6ETIERdP (HSYH »
G202/€0/90 ‘eulld eydoa4 a—a) %

V'S ‘JUBOBJY Bll4 BUBIOUS|EA JB}8100S

(1 9P L) ONVOYO 30 OT13S

Pagina1de7



YRS

La SOCIETAT VALENCIANA FIRA ALACANT, S.A. es una empresa publica
perteneciente al sector publico instrumental de la Generalitat
Valenciana.

En el marco de Ila transformacion digital y modernizacion de Ila
administracion publica, se ha implementado una Sede Electrdnica para la
gestion eficiente de sus procedimientos administrativos. Entre estos, el
registro y alta de proveedores, en la sede electrénica constituye un
paso fundamental para garantizar la transparencia, agilidad y trazabilidad,
en la contratacién publica y similares, asi como en la gestién de pagos.

El proceso de alta en la sede electrdonica facilita la verificacion de la
informacién de los proveedores, asegurando el cumplimiento de requisitos
legales y financieros, ademas de agilizar la gestion documental y el
intercambio de informacién entre empresas y organizamos publicos.

Este documento detalla el procedimiento para el registro y alta de
proveedores en la sede electrénica proporcionando instrucciones claras
sobre los requisitos, documentacién y pasos a seguir para completar el
trédmite con éxito.

Es imprescindible disponer de un certificado digital de firma electrdénica
para completar el proceso en todas las etapas del mismo.

Asegurese de que la informacién proporcionada sea correcta para evitar
demoras en la recepcién y validacion del alta de proveedor.

1. Acceso a la Sede Electronica
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Ingrese a la Sede Electrénica correspondiente.

a. Mediante el siguiente enlace:
https://firaalacant.sedelectronica.es/info.0

b. A través de nuestra pagina web: SEDE ELECTRONICA.

0000060

FIRA
e | FraAlacam ~  Calendao  Owgankar  Exponer  Viska

Bienvenidos

Benvinguts
Fira Alacant

2. En el catdlogo de tramites seleccione la categoria ECONOMICO -
FINANCIERO / PROVEEDORES.

Catalogo de tramites

TRAMITES DESTACADOS

* Instancia General

* Solicitud Espacio para Organizacion de Eventos

# Prevencién de Riesgos Laborales - CAE
* Presentacién Oferta Confrato Menor

* Solicitud Reserva de Espacio para Ferias

* Solicitud Alta Proveedor

CONSEJO DE ADMINISTRAGION PREVENCION RIESGOS LABORALES
ECONOMICO - FINANCIERO / PROTECCION DE DATOS
PROVEEDORES

RECURSOS HUMANOS
EERIAS / EVENTOS

TRANSPARENCIA
GENERAL
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3. Una vez dentro de los tramites seleccionar el tramite Solicitud Alta
Proveedor.

Inicio Tramites Mi carpeta v Servicios en linea v Cita previa Publicidad v ES v
I
Inicio > Tramites > ECONOMICO - FINANCIERO / PROVEEDORES 27 de febrero 2025, 12:36:13
Tramites
Procedimientos Disponibles
Mostrando: ECONOMICO - FINANCIERO / PROVEEDORES -~ ‘ Buscar tramites ‘ Buscar
Modificacién Alta Proveedor Presentacion electrénica
Presentacion de facturas
Solicitud Alta Proveedor Presentacion electrénica
Solicitud Devolucién de Fianzas/Avales/Ingresos Presentacion electrénica

Plazo de presentacion

Continuo

Efecto del Silencio

Segun normativa aplicable

Plazo de Resolucion

Segun normativa aplicable

Observaciones

Acceda a la presentacion de facturas desde este enlace Enlace presentacion factura

Normativa aplicable

« Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales. (Norma Completa)

Dentro del trdmite, seleccionar INICIAR TRAMITACION ELECTRONICA.

1. Identificacién
¢Para quién es el tramite?

- Propio
- Para otra persona a la que represento

GUARDAR Y CONTINUAR

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 7

N
[
L
)
(¢}
N
o
9]
N
X
o
4
o
)
<
-
Q
o
]
N
14
2
z
N
o«
i=1
he]
o
@
h=l
©
>
o
Q
o

Verificacion: https://firaalacant.sedelectronica.es/

Pagina 4 de 7




FIRA

% GENERALITAT
ALACANT

VALENCIANA
A\

Conselleria de Innovacion,
Industria, Comercio y Turismo

2. Formulario

- Datos del interesado

- Datos a efectos de notificaciones

Medio de notificacién: Electrénica (Recuerde que, las

personas juridicas es obligatorio relacionarse
electrénicamente)

- Email: (Asegurese que es el email correcto para recibir
las notificaciones)

- Movil:

- Informacién adicional

- ;La empresa es PYME?

GUARDAR Y CONTINUAR

3. Documentos

Documentacidon obligatoria: para poder presentar el tramite, es
necesario presentar la siguiente documentacion:

- Hoja Mantenimiento de Terceros > Descargar modelo vy
cumplimentar.

Forma de aportacién - Decido aportarlo yo mismo y ADJUNTAR.

Importante: cumplimentar todos los datos del documento correctamente y
marcar una X en Declaro.

- Certificado bancario - actualizado
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Forma de aportacién - Decido aportarlo yo mismo y ADJUNTAR.

Si desea afadir alguna otra documentacién afadirla en el apartado
DOCUMENTACION ADICIONAL.

GUARDAR Y CONTINUAR

4. Declaro (Marcarlo obligatoriamente)

GUARDAR Y CONTINUAR

5. Firmar (Marcar obligatoriamente “Declaro”)

FIRMAR - Antes de firmar revisar que los datos son correctos.

6. Descarga de documentos

Una vez realizado el tramite, puede descargar el recibo y/o instancia

firmada como comprobante.

7. Contacto para Soporte
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Si surge alguna duda o error durante la tramitacién puede contactar con la
Oficina de Asistencia:

- Horario: Lunes a Viernes (dias habiles) de 10:00h a 14:00h.
- Atencion presencial: En nuestras instalaciones
- Teléfono: 966.65.76.00

- Correo electronico: facturas.proveedor@firalacant.com
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